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１. 情報伝達様式の作成方針
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タイムラインの運用において、円滑な情報共有を行うために、受発信機関、情報伝達手段などの基本情報や情報伝達内容が簡潔に記載さ
れた「情報伝達様式」を作成する。

災害対応時でも負担なくスムーズに情報発信が行えるように、基本情報や情報伝達内容を予め記載する。

【情報伝達内容】
・件名、説明、別途資料の有無などは「定型文」を
作成し予め記載

【基本情報】
・発信機関、受信機関、情報伝達手段などの基本情報
を予め記載
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■様式番号
・タイムラインのどの行動項目なのか一目でわかるよ
うに「機関毎の様式番号」で分類し予め記載

■発信時刻
・ＦＡＸの配信時刻を記入

■情報伝達機関
・どの機関からどこの機関へ情報発信されたものか分
かるように「●：発信機関」と「○：受信機関」の情報を

明示

■ＨＰの場合は参考ＵＲＬ
・情報発信する行動項目をＨＰに掲載している場合は
予め記載

■説明
・タイムラインの防災行動項目を簡潔に説明した内
容を定型文にして予め記載

・災害の状況によって変わる赤着色部は情報発信
時に記入

２. 情報伝達様式（FAX配信）の解説①

■情報伝達手段
・各機関のご要望等を踏まえ、具体的な情報伝達手
段（メール、FAX、HP等）を明示

■タイムラインレベル
・発信する行動項目のタイムラインレベルを予め記載

■件名
・タイムラインに記載されている行動項目を予め記載

■別紙資料の有無
・既に災害対応で他機関に情報発信している資料があ
れば予め記載

■参考情報
・情報発信する行動項目の参考情報があれば情報発
信時に記入

■問い合わせ先
・情報発信する機関の問い合わせ先を予め記載

：情報伝達様式に予め記載する項目 ：情報発信時に情報伝達様式に記入する項目



２. 情報伝達様式（FAX配信）の解説②
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Ｂ１－１

発信機関を表現

防災行動項目（伝達項目）の種別を表現

情報の発信順序を表現

『重要な情報がすぐに分かるよう』に様式番号を設定

（※ユニバーサルデザインの原則の一つ）
ex.マニュアルを熟読することなく、直感的に使用できるようデザインすること
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A B C D E F - - HP HN HG HL IN IJ IB IC - -
1
A1-1 気象情報 台風進路予報 ●

2
A1-2 気象情報 早期注意情報発表（中・高） ●

3
B1-1 タイムライン運用情報 タイムライン立ち上げ周知 ○ ● ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

4
気象情報 台風に関する九州北部地方気象情報（随時） ■

5
水防活動 災対機械・備蓄資材等の確認 ■

6
水防活動 備蓄資材等の確認 ■ ■ ■

7
報道機関の対応 気象情報の報道 ■ □

8
A1-3 気象情報 台風進路予報 ●

9
A1-4 気象情報 早期注意情報発表（中・高） ●

10
B1-2 タイムライン運用情報 タイムラインレベル０継続周知 ○ ● ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

11
気象情報 台風に関する山口県気象情報発表（随時） ■
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ＴＬ
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交通
防災行動項目

第２階層

発信機関を記号で表現

「B：山口河川国道事務所」が発信する「1：タイムライン運用情報」の1回目

「B：山口河川国道事務所」が発信する「1：タイムライン運用情報」の2回目

TLレベル 状況
（TLトリガー）

0 台風進路予報
３日前準備 早期注意情報発表(中・高)

● タイムライン立ち上げ周知 ● ● ● ●

・災対機械・備蓄資材等の確認 ・備蓄資材等の確認 ・備蓄資材等の確認 ・備蓄資材等の確認
0 台風進路予報

２日前準備 早期注意情報発表(中・高)
● タイムラインレベル０継続周知 ● ● ● ●

・山口県気象情報発表(随時)
・台風説明会の実施
大雨注意報・洪水注意報発表 ● ●

第一警戒体制 第一警戒体制 第一警戒体制
・水防団等への注意喚起 ・水防団等への注意喚起
・学校の対応方針に関する連絡 ・学校の対応方針に関する連絡

樋門操作員の出動要請 ● ●
・樋門操作員出動指示 ・樋門操作員出動指示

大雨警報・洪水警報 ● ●
注意体制 第二警戒体制 第二警戒体制 第二警戒体制

1 水防警報(待機)発表 ● ● ●
● ●

● タイムラインレベル1移行周知 ● ● ● ●
・水防団指示(待機・準備) ・水防団指示(待機・準備)

・山口県気象情報発表(随時)

・佐波川ダム放流開始の通知
・臨時休校の決定と周知 ・臨時休校の決定と周知

・自主避難者の受け入れ ・自主避難者の受け入れ
水防警報(準備)発表 ● ● ●

● ●
地域限定情報(徳地堀) ●

・徳地堀の避難勧告検討
地域限定情報(人丸・矢筈) ●

・人丸・矢筈の避難勧告検討
２ ● ● ●

● ●

庁内情報共有会議

・３日後に台風が
佐波川流域に影響する恐れ
・3日後に大雨が予想され
佐波川流域に影響する恐れ ・台風に関する九州北部地方

気象情報発表(随時)

佐 波 川 水 害 タ イ ム ラ イ ン （ 素案 ）
下関地方気象台 山口河川国道事務所 山口県 山口市 防府市 自衛隊 警察

・指定緊急避難所又は指定
避難所開設準備

・指定緊急避難所又は指定
避難所開設準備

災害が発生し又は発生の恐れがある場合
山口県への台風の上陸が明らかな場合

災害が発生し又は発生の恐れがある場合
山口県への台風の上陸が明らかな場合

・水防団待機水位超過
堀水位観測所2.0m
漆尾水位観測所2.3m
新橋水位観測所2.7m ・台風に関する山口県気象情報

発表(随時) 水防本部設置
【水防非常体制】

水防団待機水位を超過し、さらに水位の上昇
が認められる場合

・２日後に台風が
佐波川流域に影響する恐れ
・2日後に大雨が予想され
佐波川流域に影響する恐れ ・台風に関する山口県気象情報

発表(随時)

災害対策本部設置
【第一次非常体制】

堀観測所の水位が地域限定情報水位に達する
恐れがある場合

新橋観測所の水位が地域限定情報水位に達
する恐れがある場合

・氾濫注意水位超過
堀水位観測所3.0m

洪水予報(氾濫注意情報)発表

B1-1

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ Ｆ

B1-2

B2-1-〇

”〇”要請回数

B3-1

B3-2

B1-3

B4-1

B4-2

B5-1-〇

”〇”発表回数

C1-1

C2-1

C3-1-〇

”〇”発表回数

C1-2



→ → →

演習

（見出し）

（主　文）

（雨　量）

この雨は今後一層強まるでしょう。

（水　位）

新橋 3.43 -

水位観測所 3.51 -

(防府市) 3.71 -

3.80 -

 *** -

 *** -

 *** -

漆尾 3.45 -

水位観測所 3.53 -

(山口市) 3.55 -

3.59 -

 *** -

 *** -

 *** -

堀 3.35 -

水位観測所 3.70 -

(山口市) 3.79 -

3.85 -

 *** -

 *** -

 *** -

水位のグラフは各水位間を按分したものです。

レベル４については、はん濫危険水位と計画高水位を按分しており、はん濫危険水位＝計画高水位の場合は最大になります。

〇日　7時30分　

〇日　4時30分　

〇日　5時30分　

〇日　6時30分　

〇日　5時30分　

〇日　4時30分　

〇日　6時30分　

機関名

佐波川では、氾濫注意水位（レベル２）に到達、水位はさらに上昇

令和 年 月 日

機関名

発表者 第１受報者 第２受報者 第３受報者

国土交通省　山口河川国道事務所

○○ミリ

機関名

佐波川氾濫注意情報

時 分

佐 波 川 洪 水 予 報 第 1 号

洪 水 注 意 報

佐波川の新橋水位観測所（防府市）では、〇日〇時〇分頃に、はん濫注意水位（レベル２）に達
しました。水位はさらに上昇する見込みです。今後の洪水予報に注意して下さい。

佐波川の水位観測所における水位は次の通りと見込まれます

観測所名

山口河川国道事務所・下関地方気象台　共同発表

流域

佐波川流域

〇日〇時〇分～25日04時00分
までの流域平均雨量

〇日〇時〇分～〇日〇時〇分
までの流域平均雨量の見込み

○○ミリ

避難
判断

はん濫
危険

水位(m)又は流量(m3/s)

レベル２ レベル３ レベル４

水防団
待機

〇日　7時30分　

〇日　7時30分　

水位危険度

〇日　6時30分　

〇日　4時30分　

はん濫
注意

〇日　5時30分　

気象庁　下関地方気象台

レベル１

２. 情報伝達様式（FAX配信）の解説③
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別紙資料

既発信情報等を

出来るだけ活用



参考：様式番号と情報伝達手段の早見表
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タイムラインのトリガー項目のうち、多機関が次の行動項目を実施する上で特に重要となる項目（タイムラインレベル移行、水防警報、道路通
行止め、ライフラインや交通に関する項目等）について、「情報伝達様式」を使用して情報共有を行う（様式番号記載項目）。情報伝達様式
を使用しない項目については、その他の欄に別途情報共有方法を記載。

様式番号 発信者：下関地方気象台 メール FAX HP その他 様式番号 発信者：山口市 メール FAX HP その他

- 台風進路予報 ● - 徳地堀地区の避難勧告発令 今後調整予定

- 早期注意情報発表（中・高） ● - 浸水想定区域　避難準備・高齢者等避難開始発令 Lアラート

- 台風進路予報 ● - 浸水想定区域　避難勧告発令 Lアラート

- 早期注意情報発表（中・高） ● - 避難勧告の周知 Lアラート

- 大雨注意報・洪水注意報発表 ● - 浸水想定区域　避難指示（緊急）発令 Lアラート

- 大雨警報・洪水警報発表 ● - 避難指示（緊急）の周知 Lアラート

- 大雨特別警報 ● - リエゾン派遣の要請 今後調整予定

- ホットライン（特別警報発表可能性） 電話 - 排水ポンプ車の出動要請 今後調整予定

- ホットライン（重大被害の可能性） 電話 - 災害対策用機械（排水ポンプ車、照明車）の派遣要請 今後調整予定

- 災害発生情報の発令 Lアラート

様式番号 発信者：山口河川国道事務所 メール FAX HP その他 - 自衛隊への災害派遣要請 今後調整予定

B1-1 タイムライン立ち上げ周知 ● - TEC-FORCEの派遣要請 今後調整予定

B1-2 タイムラインレベル０継続周知 ● - 緊急消防援助隊応援要請 今後調整予定

B1-3 タイムラインレベル１移行周知 ●

B1-4 タイムラインレベル２移行周知 ● 様式番号 発信者：防府市 メール FAX HP その他

B1-5 タイムラインレベル３移行周知 ● - 人丸・矢筈地区の避難勧告発令 Lアラート

B1-6 タイムラインレベル４移行周知 ● - 浸水想定区域　避難準備・高齢者等避難開始発令 Lアラート

B1-7 タイムラインレベル５移行周知 ● - 浸水想定区域　避難勧告発令 Lアラート

B2-1 樋門操作員の出動要請 ● - 避難勧告の周知 Lアラート

B2-2 樋門操作員への避難指示 ● - 浸水想定区域　避難指示（緊急）発令 Lアラート

B3-1 水防警報（待機）発表 ● ● ● - 避難指示（緊急）の周知 Lアラート

B3-2 水防警報（準備）発表 ● ● ● - リエゾン派遣の要請 今後調整予定

B3-3 水防警報（出動）発表 ● ● ● - 排水ポンプ車の出動要請 今後調整予定

B3-4 水防警報（指示）発表 ● ● ● - 災害対策用機械（排水ポンプ車、照明車）の派遣要請 今後調整予定

B4-1 地域限定情報（徳地堀） ● - 災害発生情報の発令 Lアラート

B4-2 地域限定情報（人丸・矢筈） ● - 自衛隊への災害派遣要請 今後調整予定

B4-3 地域限定情報（徳地堀） ● - TEC-FORCEの派遣要請 今後調整予定

B4-4 地域限定情報（人丸・矢筈） ● - 緊急消防援助隊応援要請 今後調整予定

B5-1 洪水予報（氾濫注意情報） ● ● ● EW1-1 【水道】供給停止 ● ●

B5-2 洪水予報（氾濫警戒情報） ● ● ●

B5-3 洪水予報（氾濫危険情報） ● ● ● 様式番号 発信者：交通機関 メール FAX HP その他

B5-4 洪水予報（氾濫発生情報） ● ● ● - 【NEXCO】防府西・防府東IC閉鎖 今後調整予定

B6-1～B6-3 道路通行止め ● - 【JR】計画運休の可能性の周知 今後調整予定

- 漏水・浸食に関する危険箇所情報の提供 今後調整予定 - 【JR】計画運休の決定 今後調整予定

- ホットライン（氾濫危険水位超過の恐れ） 電話 - 【JR】計画運休の実施・【JR】計画運休の回避 今後調整予定

- ホットライン（島地川ダム異常洪水時防災操作） 電話 - 【JR】運行停止 今後調整予定

- ホットライン（堤防決壊の伝達） 電話 IB1-1 【バス】計画運休の決定 ● ●

B7-1 島地川ダム異常洪水時防災操作開始の通知 ● ● ● IB1-2 【バス】計画運休の実施・【バス】計画運休の回避 ● ●

IB1-3 【バス】運行停止 ● ●

様式番号 発信者：山口県 メール FAX HP その他 IC1-1 【バス】計画運休の決定 ● ●

C1-1 水防警報（待機）発表 ● IC1-2 【バス】計画運休の実施・【バス】計画運休の回避 ● ●

C1-2 水防警報（準備）発表 ● IC1-3 【バス】運行停止 ● ●

C1-3 水防警報（出動）発表 ●

C1-4 水防警報（指示）発表 ● 様式番号 発信者：ライフライン機関 メール FAX HP その他

C2-1 洪水予報（氾濫注意情報）発表 ● ● ● HP1-1 【電気】供給停止 ● ●

C2-2 洪水予報（氾濫警戒情報）発表 ● ● ● HP1-2 【電気】供給停止 ● ●

C2-3 洪水予報（氾濫危険情報）発表 ● ● ● HN1-1 【通信】供給停止 ● ●

C2-4 洪水予報（氾濫発生情報）発表 ● ● ● HN1-2 【通信】供給停止 ● ●

- 道路通行止め 道路見えるナビ HG1-1 【ガス】供給停止 ● ●

- ホットライン（佐波川ダム異常洪水時防災操作） 電話 - 【LPガス】供給停止 今後調整予定

C3-1 佐波川ダム異常洪水時防災操作の通知 ● ● ●

C4-1 自衛隊への災害派遣要請 ●

- TEC-FORCEの派遣要請 今後調整予定


