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ポケットブック版（A5 版）手引きの作成要領 

手引き案のポケットブック版（A5 版）は、A4 の紙に両面印刷にて作成可能です。A4 の

紙で作成する方法を以下のとおり整理しました。 

 

（１）原稿の形態 

 ポケットブック版印刷用 PDF 

（２） ポケットブック版（A5 版）手引き作成手順 その１ 

① 印刷 

印刷画面で以下の通り設定し印刷してください。 

 両面印刷 

 短辺綴じ 

 

[印刷画面（例）] 
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（３）ポケットブック版（A5 版）手引き作成手順 その２ 

① 準備 

印刷物を含め、以下を準備してください。 

 印刷した用紙（手引き（案）） 

 段ボール等（柔らかく、傷ついても良い台紙） 

 ホチキス等（製本するために使用します。） 

 製本テープ（必要であればご準備ください。） 

 

 
 

② 山折り 

 印刷された面が表になるように中央で山折りにして下さい。 

 固定箇所がはっきり確認出来るように表紙ページを折ってください。 

※設計編、施工編、施工編（監督・検査）については枚数が多いため、注意して

ください。または、枚数を分けて山折りしてください。 

 

    
 

 
  

段ボール等 印刷した用紙 

製本テープ 

ホチキス 

しっかりと折る 
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（４）ポケットブック版（A5 版）手引き作成手順 その３ 

③ 綴じる 

 山折り部分をホチキスで綴じます。 

 段ボール等を台紙として、用紙の山折り部分にホチキスを押し当てて綴じます。 

 2～3 箇所を綴じてください。（写真は 2 箇所綴じです。） 

※製本用のホチキスがある場合にはそれを使用して下さい。ここでは、通常のホ

チキスでの綴じ方を紹介しています。 

 

 ホチキスを押し当てて、綴じる。 

         ↓ 

 横からの状況 

         ↓ 

 2 箇所目を綴じる。 
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（５）ポケットブック版（A5 版）手引き作成手順 その４ 

④ ホチキス針 

の処理 

 裏返して起きているホチキス針を寝かせてください。 

※手に怪我をしないよう、注意してください。 

 

 
 

⑤ 完成 

 折り曲げて完成です。 

※今回使用したホチキスも比較的古いタイプです。新型ではこのように伸びない

ものも有りますので、注意してください。（無理に伸ばすと壊れます。） 

   
 

 

 

必要に応じて 

製本テープを 

使用して下さい。 


